CAMARA MUNICIPAL DE PIUMA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CNPJ N2 01.102.983/0001-30

CONTROLADORIA INTERNA

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/2016
(Versao 01)

Dispoe sobre a produgio de instrugdes normativas do Con-
trole Interno da Camara Municipal de Piima.

O Controlador Interno da Camara Municipal de Piima, no uso de suas atribuicées conferidas pelos
artigos 3.°, 5.° e 6.° da Lei Municipal n.° 2.139 de 2 de maio de 2016,

CONSIDERANDO a necessidade de dispor sobre a produgado de Instrugdes Normativas a respei-
to das rotinas de trabalho a serem observadas de forma obrigatéria pelas diversas Unidades da Estrutura do Po -
der Legislativo do Municipio, objetivando a implementacdo de procedimentos de controle — (Normas das Nor-
mas);

CONSIDERANDO que as instru¢gdes normativas abrangem todas as unidades do Nucleo Técnico
Administrativo e das Assessorias Parlamentares que integram a estrutura organizacional interna deste Poder Le -
gislativo, quer como, executoras de procedimentos, quer como, fornecedoras ou recebedoras de dados e infor-
magbes em meio documental ou informatizado,

RESOLVE:

Art. 1.° - Fica instituido a Instrugdo Normativa como o documento que estabelece os procedimen-
tos internos a serem adotados objetivando a padronizacao na execucéo de atividades e rotinas de trabalho, com
0 objetivo de assegurar a conformidade das operagdes inerentes a cada ponto de controle, restringindo o come -
timento de irregularidades ou ilegalidades.

Art. 2.° - A Instrucdo Normativa sera precedida pela elaboracdo, por parte do responsavel pela
Controladoria Interna.

Art. 3.° - Concluida a elaboracéo da Instru¢do Normativa, o responsavel pela Controladoria Interna
comunicara formalmente todas as Unidades do Nucleo Técnico Administrativo e Assessorias Parlamentares, en -
volvidas e o disponibilizara em versao digital para que estas possam o analisar e sugerir eventuais alteragoes.

§ 1.° - As sugestdes de que trata o caput deste artigo, seréo dirigidas ao responsavel pela Controla -
doria Interna através de Memorando, no qual devera conter a exposi¢do de fatos que sustentem as alteragdes
propostas.

§ 2.° - As Unidades Administrativas apds receberem a comunicagdo mencionada no paragrafo an-
terior, terdo o prazo de 15 (quinze) dias uteis, para proporem alteragoes.

§ 3.° - Encerrado o prazo mencionado no Paragrafo anterior, a Controladoria Interna analisara as
sugestdes recebidas (se houverem) e efetuara as mudancgas que entender cabiveis.
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Art. 4.° - O Conteudo das instrugdes normativas se limitara a determinar procedimentos administra-

tivos internos e em nenhuma hipétese podera contrariar Leis, Resolugdes e Portarias, ou nova legislagéo sobre o
assunto.

Art. 5.° A competéncia para a aprovacgao das Instrugées Normativas e alteragbes cabera exclusiva-
mente ao Presidente da Camara Municipal de Piima, em despacho especifico expresso no corpo do proprio do -

cumento.
Art. 6.° As instrugdes normativas obedecerdo a seguinte formatagéo:
I. Serem redigidas dentro de técnica legislativa adequada;
Il. Possuirem numeragéo uUnica e sequencial, com aposi¢do do ano de sua expedig¢ao;
lll. Serem assinadas pelo Controlador Interno e pelo Presidente da Camara Municipal de Piima.
Art. 7.° - As instru¢des normativas seréo publicadas na forma do art. 13 da Lei Orgénica do Munici -
pio.

Art. 8.° - Todas as instru¢des normativas deverao ser disponibilizadas na integra no site oficial da
Camara Municipal de Piuma, em espaco préprio para as publicagcdes do Controle Interno.

Art. 9.° - Apds a publicagdo da instrugdo normativa, o responsavel pela Controladoria Interna comu-
nicara todas as Unidades do Nucleo Técnico Administrativo e Assessorias Parlamentares da Camara Municipal,
sobre a sua vigéncia.

Art. 10 - Quaisquer das Unidades do Nucleo Técnico Administrativo e Assessorias Parlamentares
integrantes da estrutura organizacional da Camara Municipal de Piuma poderao solicitar alteragdes em instrucées
normativas vigentes.

Paragrafo Unico. As solicitagdes constantes no caput deste artigo deverdo ser encaminhadas de
forma devidamente fundamentada através de Memorando dirigido ao responsavel pela Controladoria Interna, que
analisara a necessidade das alteragdes propostas.

Art. 11 - O descumprimento ao estabelecido em instru¢des normativas serdo comunicados ao Pre-
sidente da Camara Municipal de Piima, que podera aplicar as medidas previstas na Lei Municipal n.° 1.840/2011
(Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Piima) e outras sangdes legais cabiveis.

Art. 12 - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo, produzindo efeitos a
partir da mesma.
Piima (ES), 31 de outubro de 2016

Marco Antdnio Rodrigues Diniz
Controlador Interno — Matricula n® 144
CAMARA MUNICIPAL DE PIUMA

Gabinete da Presidéncia
APROVO A IN N2 001/2016, VERSAO 01, PU-
BLIQUE-SE

Em, 21 de novembro de 2016

JOEL ALVES ROSA

VEREADOR-PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE PIUMA
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