CAMARA MUNICIPAL DE PIUMA

ESTADO DO ESP{RITO SANTO
CNPJ N2 01.102.983/0001-30

CONTROLADORIA INTERNA

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 035/2016
(Versao 01)

Dispoe sobre os procedimentos a serem adotados pela obri-
gatoriedade na arrecadagao, retengao dos impostos e reco-
lhimento das contribuicées sociais desta Camara Municipal,
na pratica de suas atividades.

O Controlador Interno da Camara Municipal de Piuma, no uso de suas atribuicées conferidas pe-
los artigos 3.°, 5.° € 6.° da Lei Municipal n.° 2.139 de 2 de maio de 2016, e os artigos 31, 70 e 74 da Constitui-
¢ao Federal ¢;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagao dos procedimentos a serem adotados e a obri-
gacao pela fiscalizagdo do Controle Interno em atendimento a legislacao pertinente, sobre as despesas que por
sua natureza conter arrecadacao, retencdo dos impostos e recolhimento das contribuicées sociais destinadas a
Seguridade, conforme previsto na Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991 e alteragdes, ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo, disposto na Lei n.° 8.036, de 11 de maio de 1990, e outros pagamentos;

CONSIDERANDO a necessidade de inspecgéo do controle interno sobre as despesas que por sua
natureza deverao conter a arrecadagao, retengao e recolhimento das contribuicdes destinadas a Seguridade

CONSIDERANDO que o ndo recolhimento destas contribuicbes além da incidéncia de juros, mul-
tas e corregdo monetaria, implicara na responsabilidade solidaria do ordenador de despesa perante a Seguridade
Social.

RESOLVE:

Art. 1.° - Determinar a Secretaria Geral e Diretoria de Administragao e Finangas, responsaveis pelo
empenhamento, liquidacdo e emissdo de ordem de pagamento, que ao analisarem os processos encaminhados
a sua apreciagao observem se foi procedida a arrecadagao, retengao e recolhimento das contribui¢des devidas a
Seguridade Social — INSS, o Imposto sobre Servigos e o Imposto de Renda IRRF, na forma a seguir:

| - arrecadar e recolher as contribuicdes de conformidade com a Instrugdo Normativa RFB n°® 971,
de 13 de novembro de 2009, que dispde sobre normas gerais de tributagéo previdenciaria e de arrecadagao das
contribuigbes sociais destinadas a Previdéncia Social e as destinadas a outras entidades ou fundos, administra -
das pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), e suas alteragdes.

Il - reter e recolher quando da incidéncia na fonte do Imposto de Renda (IRRF) sobre os pagamen-
tos efetuados a pessoa fisicas e pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou prestagdo de servicos, sob os
ditames do RIR/99 (Decreto n.° 3.000/99).

lll - reter e recolher quando da incidéncia na fonte do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Nature -
za (ISS) sobre os pagamentos efetuados as pessoas fisicas e pessoas juridicas, em prestagédo de servigos, sob
as regras de Lei n.° 879, de 20 de dezembro de 2000 e suas alteragdes, verificando também o caso de aplicagao
do Simples Nacional previsto na Lei Complementar n.° 123, de 14.12.2006 e alteragdes.
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Art. 2.° - A Secretaria Geral deve observar o que dispde o artigo 4.° c/c art. 12 da Lei n.°. 4.320/64,

que veda a realizagdo de despesas com juros e multas moratérias relativas ao pagamento de agua, energia
elétrica, telefone, previdéncia etc., com custeio indevido a conta do orgamento publico.

Art. 3.° - Constatado o descumprimento desta Instrugéo, por qualquer servidor, 0 mesmo devera
noticiar a Controladoria Interna, que solicitara o encaminhamento da relagdo dos processos que, porventura, des-
cumpram as normas estabelecidas nesta Instrugéo.

Art. 4.° - O Controlador Interno, ao ser noticiado e/ou verificar o ndo cumprimento das normas rela-
tivas as contribuigdes junto ao INSS, FGTS ou o pagamento de juros, multas e corregdo monetaria, dara ciéncia
ao Presidente da Camara, informando o descumprimento e tomara as medidas cabiveis, na forma da Lei Munici-
pal n.° 2.139 de 2 de maio de 2016.

Paragrafo unico. A inobservancia das regras estabelecidas nesta instrugdo normativa sujeitara os
responsaveis ao pagamento dos valores correspondentes.

Art. 5° - Os procedimentos constantes nesta instrugéo serdo de competéncia conjunta da Secreta-
ria Geral e Diretoria de Administragdo e Finangas, que responsabilizardo para a sua execugao.

Art. 6° - O ocupante do cargo ndo podera escusar-se de decidir em assuntos de sua competéncia,
sob pena de responsabilizar-se pelas conseqiiéncias de sua recusa ou omissao.

Art. 7° - O descumprimento do disposto nesta instrugao importara na aplicagdo de penalidades ao
responsavel, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais vigente, sem prejuizos de medidas le -
gais com comunicagédo ao TCE/ES.

Art. 8° - Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, le-
gais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacgao aos requisitos da Instrugdo Normativa n.°
01/2016, bem como manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 9° - Todas as Instrugbes Normativas de Controle Interno, serdo disponibilizadas em meio ele-
trénico, acessivel no site www.piuma.es.leg.br Portal da Transparéncia, menu Controle Interno.

Art. 10 - Esta Instrugdo Normativa passa a produzir seus efeitos legais a partir de 1.° de janeiro de
2017.
Piima, 31 de outubro de 2016

Marco Antonio Rodrigues Diniz
Controlador Interno — Matricula n? 144
CAMARA MUNICIPAL DE PIUMA

Gabinete da Presidéncia

APROVO A IN N2 035/2016, VERSAO 01, PU-
BLIQUE-SE

Em, 21 de novembro de 2016

JOEL ALVES ROSA

VEREADOR-PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE PIUMA
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